
事務取扱いについて 

 
１．事務取扱時間 

平日９時から１７時  
夏季、冬季、春季休暇中の取扱いは、休暇になる１週間ほど前に周知します。 

 

２．学生証 

学生証は、本校の学生に交付され、学生の身分を証明するものです。常時携帯し本校教職員か

ら提示を求められた時はいつでも提示できなければなりません。特に試験の際、携帯してい

なければ受験できません。紛失・破損した場合は、速やかに再交付の手続きをしてください。

また、卒業時または退学等、本校の学生として身分を失くしたときは返還してください。 
 

３．各種証明書の手続きと交付 

各種証明書が必要な場合は、「証明書交付願」に必要事項を記入し手数料を添えて事務局で手

続きを行ってください。なお、交付時は学生証を提示してください。 

証明書の種類 手数料 備考 

在学証明書 ３００円 ＊各種証明書は、手続きした日の

翌日に交付します。ただし、成績

履修証明書、推薦書は２日以降

になります。 

＊交付日が日曜・祝日等にあたる

場合は、翌日以降になりますの

で、注意してください。 

＊新学期等は通常より日数がかか

る場合があります。 

成績履修証明書 ３００円 

卒業見込証明書 ３００円 

卒業証明書 ３００円 

推薦書 ３００円 

健康診断証明書 ３００円 

医療的ケア基本研修修了証明書 ３００円 

学生証再発行 １，０００円 

※各種証明書（在学・卒業証明書は除く）は、担任の印が必要です。余裕をもって手続きを 

してください。 

  ※卒業後の各種証明書交付の手続きは、直接、本校の事務窓口で手続きをしていただくか、

本校のホームページから「証明書申請用紙」をダウンロードし、必要事項を記入のうえ、発

行手数料（郵便小為替）と返信用切手を同封のうえ、本校事務局へ郵送してください。 

   詳細は、本校ホームページで案内しています。（http://fukushi-iryo.denpa.jp/） 

   

４．住所および氏名の変更 

在学中に住所および氏名の変更が生じた場合、または、保護者（または保証人）の住所等が変

更した場合は、遅滞なく「各種変更届」により、学生証と共に事務局へ提出してください。 
※学生証は、記載事項の変更が伴いますので、交付に１週間程度要します。 

 



５．通学方法の変更 

在学中、通学方法に変更が生じた場合は、「各種変更届」を提出してください。また新規に通

学定期券等を購入する場合も同様です。 
ＪＲ・名鉄・近鉄・市交通・東濃鉄道・豊橋鉄道・知多乗合・三重交通・岐阜乗合以外の交通

機関を変更または新規で通学定期券を購入する場合は、事務局へ申し出てください。この場

合、交通機関への申請が必要となるため、通学証明書の交付は約１か月後となります。 

 

６．実習用通学定期券の手続 

外部施設実習のため交通機関の定期券が必要な場合は、通学定期券とは別に実習用定期券が

購入できます。手続きは、「実習用通学証明書交付願」に交通機関名、乗降駅名、実習先名称

および所在地などを記入し、実習開始日の４０日前までに担任へ提出してください。 
実習用通学証明書を実習開始日までに交付しますので、各自、定期券を購入してください。な

お、定期券の有効利用は実習期間内で、使用済の定期券は担任へ返却してください。 
 

７．授業料等の納入 

授業料等は、毎年度、前期・後期の２期に分けて納入していただきます。 

・振替日程 

  前期：３月下旬  後期：９月下旬  

・納付方法 

法人母体である学校法人電波学園でワイドネット提携（口座振替委託先：三菱ＵＦＪ銀行）

として取りまとめ、提携金融機関からの口座振替を実施しています。 

  特別な事由により、口座振替通知に記載されている振替日に授業料等の納入ができない

場合は、必ず振替日までに本校事務局へご連絡ください。 

・その他 

  授業料等の納入を怠り、督促を受けても納入しない者は、除籍の対象となります。 

  個人情報は、本学園の個人情報保護方針および個人情報利用目的に基づき、授業料等の

納入および預り金や奨学金等の生産返金についてのみ利用いたします。 

 

 

８．学校学生生徒旅客運賃割引証（学割証） 

課外活動、就職活動、帰省等の目的で、ＪＲを利用するときは、学校学生生徒旅客運賃割引証

（学割証）を使用することができます。片道が 100km を超えて乗車する場合に、運賃が通常

の２割引になります（特急料金は割引されません）。利用期間が２日以下の場合は１枚、３日

以上の場合は２枚まで発行することができます。 

※「学割交付願」に必要事項を記入し、担任の印を受け事務局へ申し込みをしてください。 

※学割証は本人に限って使用できるものです。使用の際は必ず学生証を携帯しなければなり

ません。また、他人への譲渡や記載事項の改ざん等の不正使用は、絶対にしないでくださ

い。追徴金を徴収されるばかりでなく、本校への交付が停止されることになります。 

  ※学割証の有効期間は３か月間です。 

 
 



９．アパート等住まいの紹介 

本校では、アパート等の紹介を行っています。紹介を受けたい学生は、事務局に相談してくだ

さい。学生を入居対象とした物件を中心とした資料をお渡します。 

また、本校には学生寮・学生ハイツもありますので、年度の途中であっても空室状況により入

寮・入館を許可される場合もあります。 

 

10．提携自動車学校について 

  下記の自動車学校と提携しており、料金の割引やキャッシュバックなどの特典があります。 

   

東 海 自 動 車 学 校 (緑 区) 緑が丘自動車学校 (緑 区) 

太 洋 自 動 車 学 校 (東海市) 城 北 自 動 車 学 校 (北 区) 

ＣＢＣ自動車学校 (西 区) 名 鉄 自 動 車 学 校 (緑 区) 

名鉄自動車専門学校 (大口町) 星が丘自動車学校 (千種区) 

中部日本自動車学校 (昭和区) 大 治 自 動 車 学 校 (大治町) 

名古屋自動車学校 (天白区) 西 尾 自 動 車 学 校 (西尾市) 

蒲 郡 自 動 車 学 校 (蒲郡市) 浜名湖自動車学校（湖西市） 

上 地 自 動 車 学 校 (岡崎市)  

 


